INGURUMEN, LURRALDE PLANGINTZA DEPARTAMENTO DE MEDIO AMBIENTE,

ETA ETXEBIZITZA SAILA PLANIFICACION TERRITORIAL Y VIVIENDA
Ingurumen Sailburuordetza Viceconsejerfa de Medio Ambiente

Natura Ondare eta Klima Aldaketaren Direccién de Patrimonio Natural y Cambio
Zuzendaritza Climético

INDICACIONES PARA ACCEDER Y CUMPLIMENTAR EL
FORMULARIO DE SOLICITUD

NOTA IMPORTANTE: Los centros publicos deberan seguir las instrucciones del Anexo 1 antes de
iniciar la cumplimentacidn de la solicitud.

1- El primer paso tras acceder a través de “Mi carpeta”, consiste en identificarse como titular o
representante.

Solicitud electrénica - Agenda 21 Escolar
Cédigo: 0038406
OPCIONES =~ 8 MI PERFIL

Identificarse Rellenar los datos Adjuntar los documentos Firmar y enviar

/

I En primer lugar. especifique si actia en su nombre (como titular) o en representacion de otra persona o entidad (como representante). Después, introduzca
en la solicitud los datos que le correspondan: come titular o como representante.

Solicitante:

@ Titular

Representante

2- Tras la seleccién de la opcidn correcta, se abrird una pantalla con los datos personales del titular
solicitante y su representante. Estos datos vendran automaticamente cumplimentados.

Datos personales
Titular

* Documento de identificacion  CIF - * Numero F00000000

* Nombre de la entidad COLEGIO PRUEBA

El nembre de la entidad debe coincidir exactamente con la denominacién que aparece en la tarjeta CIF

Representante

* Documento de identificacion  DNI - * Numero
* Nombre CIUDADANO
* Primer apellido  FICTICIO * Segundo apellido  ACTIVO

Sexo O Hombre

@® Mujer

Donostia - San Sebastian, 1 — Tfno. 945 01 95 42 — Fax 945 01 95 40 — 01010 VITORIA-GASTEIZ



3- Habra que seleccionar la provincia donde constan los datos fiscales de la entidad solicitante,
facilitandose para ello un desplegable con las opciones posibles.

Territorio Histérico / Provincia / Comunidad donde constan los datos fiscales de la entidad solicitante

* Territorio Historico / Provincia ~ Seleccione opcién - Seleccione opcidn
Araba/Alava
Bizkaia
Gipuzkoa
Otra provincia

4- Con relacién a los canales de notificacion y comunicacidon, serd imprescindible facilitar Ia
direccion de correo electronico (el nimero de moévil sera opcional). Adicionalmente, la entidad
solicitante seleccionara el idioma en el que se practicaran dichas notificaciones. Tanto el correo
electrénico como idioma pueden ser modificados en cualquier momento a lo largo de todo el
proceso.

Territorio Histérico / Provincia / Comunidad donde constan los datos fiscales de la entidad solicitante

* Territorio Historico / Provincia ~ Gipuzkoa -

Canal de notificacion y comunicacién

Electrdnico: Se envian a la bandeja de notificaciones y comunicaciones de Mi carpeta. Para acceder, es necesario un medio de identificacién electrénico.

5i en 10 dias naturales usted no accede a una notificacién electrénica, se entendera que la ha rechazado; el tramite se dara por realizado y la administracién seguira adelante con el
procedimiento.

Datos para recibir avisos

* Correo electronico  prueba@prueba.eus

Teléfono movil 666666666

Idioma de las notificaciones, comunicaciones y avisos

* @ Euskera QO Castellano

5- Una vez rellenados los datos generales, desplegaremos en la parte inferior de la pantalla, una
opcion denominada “Datos de la actuacidn subvencionable solicitada”. Para ello sera suficiente
hacer click sobre la misma.

DATOS DE LA ACTUACION SUBVENCIONABLE SOLICITADA m

DECLARACIONES RESPONSABLES Mostrar v




6- Dentro de este nuevo apartado, primeramente, se solicitardn los datos del centro escolar. En
esta seccidn es importante tener en consideracién que el cédigo del centro siempre va a tener 6
digitos.

Datos del centro escolar

* ¢El colegio es publico?:  No -

* Centro: Colegio Prueba * CIFF. FODOD0000 * Codigo: 012345
* Direccién: C/ Prueba n® 4 * Territorio:  GIPUZKOA -
* Municipio:  Donostia-5an Sebastian - * CP.. 20005 * Teléfono: 943000000

* Email: prueba@prueba.eus

7- Con relacion a los datos del proyecto, se solicitaran el titulo del expediente, el titulo del proyecto
y los datos del coordinador/a.

Importante: El titulo del expediente tiene que ir cumplimentado en la forma que se especifica en
el ejemplo, de lo contrario, el sistema no permitirad continuar con la solicitud.

La figura del coordinador/a sera unica; es decir, solo se admitira una Unica persona y sus datos
seran obligatorios.

Datos del proyecto

CODIGO DEL CENTRQ (6 digitos)_NOMBRE DEL CENTRQ, Ejemplo: 012345_COLEGIO PRUEBA
* Titulo del expediente: 012345_COLEGIO PRUEBA
* Titulo del proyecto: CONSERVEMOS EL MEDIO AMBIENTE
* Nombre y Apellidos coordinador: NOMBRE COORDINADOR APELLIDO1 APELLIDO2

* Email coordinador: COORDINADOR@PRUEBA.EUS

* Teléfono coordinador: 943000001

8- El siguiente paso consiste en definir el grupo de apoyo del proyecto. La apariencia de esta
seccion sera la siguiente:

No se podran afiadir los datos de las personas que forman parte del grupo de apoyo click-ando
directamente en la tabla. Para introducir los mismos, habra que seleccionar la opcidon “Afadir” y
cumplimentar los siguientes campos. Para trasladar los datos a la tabla habra que hacer click
sobre “Aceptar”.

Grupo de apoyo
ANADIR

Nombre y Apellidos: Email: Teléfono:



Grupo de apoyo

Nombre y Apellidos: Email: Teléfono:

* Nombrey Apellidos: Nombre profesor apoyo Apellido 1 Apellido2
* Email: profesorapoyo@prueba.eua * Teléfono: 943000002

Pulse el botén "Aceptar” para guardar los datos.

CANCELAR ACEPTAR

Se podran afiadir tantos profesores/as como sea necesario

Grupo de apoyo
ANADIR COPIAR EDITAR ELIMINAR
Nombre y Apellidos: Email: Teléfono:

Nombre profesor apoye Apellido 1 Apellido2 profesorapoyo@prueba.eua 943000002

9- A continuacidn, se indicara el nimero de alumnos/as del centro y los/las participantes en el
proyecto por etapas educativas. Los calculos totales seran automaticos.

Numero de alumnos/as en el centro:

* El: 50 * EP: 40 * ESO: 60 * Bach: 40 *FP: 0 * Otros: 0

Numero de alumno/as en el proyecto:

* El. 35 * EP. 20 * ESO: 50 * Bach: 20 “FP. D * Otros: 0

10- Este nuevo apartado se centra en las actividades previstas para el proyecto. Para ello se
solicitara el nombre de la actividad y una breve descripcidén en la que se relacione la misma con
el proyecto A21E. La descripciéon no admitird mas de 200 caracteres.

Actividades previstas del proyecto

Actividades previstas del proyecto:

1- Actividades previstas del proyecto:

EDITAR COPIAR  ELIMINAR

2 - Actividades previstas del proyecto:

EDITAR  COPIAR  ELIMINAR



Se podran afadir tantas actividades sean necesarias haciendo click sobre el boton “Anadir” que
se activard al incorporar la primera actividad.

11- El siguiente apartado recoge los datos econémicos previstos del proyecto.

Es importante no volver a incorporar la subvencidn solicitada a este departamento en los campos
“Otras subvenciones” y “Otros ingresos” dentro del apartado “Resto de ingresos” para evitar
duplicidades.

En el apartado de gastos previstos, se podran afiadir cuantos sean necesarios, especificando para
cada uno de ellos la denominacion del gasto y el importe del mismo.

Para ello, se hara click sobre el botén “Afadir” desplegdndose los siguientes campos rellenables,
los cuales se trasladaran automadticamente a la tabla previamente indicada.

Tanto en el caso de los ingresos como de los gastos, los totales se calculardn automaticamente.

Datos econémicos

Ingresos previstos

* Subvencién solicitada a este departamente:  1.000,00

Resto ingresos

No indluir la subvencion sclicitada.
* QOtras subvenciones: 0,00

* Otros ingresos: 0,00

Gastos previstos

ANADIR COPIAR EDITAR ELIMINAR

Concepto del gasto: Importe:
Semillas huerto 300,00
Tierra huerto 200,00
Guantes para limpieza de rio 100.00

Autobus traslado colegio-rio 400,00



12- Para concluir la solicitud, serd necesario rellenar el apartado declaraciones responsables. Para
acceder al mismo sera suficiente con seleccionar la opcién del cuadro azul situada en el pie de

pagina.

DECLARACIONES RESPONSABLES

Declaraciones responsables

La entidad solicitante declara:

D * No estar recibiendo subvenciones, ayudas, ingresos u otros recursos para la misma finalidad, procedentes de otras administraciones o entidades
publicas como privadas.

D * Estar recibiendo subvenciones, ayudas, ingresos u otros recursos para la misma finalidad, procedentes de otras administraciones o entidades
publicas como privadas.

* Mo hayarse sancionada administrativa o penalmente con la pérdida de la posibilidad de obtencion de ayudas o subvenciones pablicas o estar
incursa en alguna prohibicién le gal que inhabilite para ello.

alguna prohibicion le gal que inhabilite para ello.

* Que tanto el Claustro escolar como el 6rgano maximo de representacion estan informados, muestran su conformidad y asumen las repercusiones

D Hayarse sancionada administrativa o penalmente con la pérdida de la posibilidad de obtencion de ayudas o subvenciones plblicas o estar incursa en
que el proyecto Agenda 21 Escolar pueda tener para la organizacién interna del centro.

* Ser ciertos los datos contenidos en la solicitud y documentacion que le acompafia y cumplir con los requisitos para ser beneficiaria de estas
ayudas.

13- Antes de proceder al envio, se facilitard a los interesados la opcién de aportar la documentacion
que consideren oportuna. En aquellos casos en que sea de obligado cumplimiento aportar la

representacion, se hard desde el apartado concreto habilitado para ello.

Identificarse Rellenar los datos Adjuntar los documentos Firmar y enviar

/s

. A continuacién puede ver los tipos de documentos requeridos en el procedimiento. Para subirlos, pulse Adjuntar. Para adjuntar mas documentos del mismo
tipo, pulse Afiadir. Para afiadir otro tipo de documento, pulse Afiadir documento.

Tipos de documentos requeridos

Documentos requeridos Documentos adjuntados Acciones

Otros documentos
Adjuntar Buscar Entregado

Documento acreditativo de representacion i
Adjuntar Buscar Entregado

ANADIR OTRO TIPO DE DOCUMENTO

Comprebacién de oficio por parte del érgano instructor
De acuerdo con la normativa aplicable, el érgano instructor de este procedimiento comprobara en la administracion competente los siguientes datos:
» Datos de estar al corriente en el pago de las obligaciones con |a Seguridad Social (Tesoreria General de la Seguridad Social (TGSS))

» Datos de estar al corriente en el pago de las obligaciones tributarias (Diputaciones forales de la CAE o Agencia Estatal Tributaria)
[] ME OPONGO a la comprobacion de oficio por parte del 6rgano instructor de este procedimiento (art. 28 de la ley 39/2015).

En caso de oponerse debera aportar todos los documentos requeridos en el procedimiento.

VOLVER CANCELAR SIGUIENTE



ANEXO 1: Acceso a la Sede electronica para centros publicos

Nota importante:

Antes de iniciar el proceso de solicitud, serd imprescindible que la persona representante del centro
(director/a) posea algin medio de identificacion electrénica admitido para poder iniciar la tramitacion.
En el siguiente enlace podrd obtener toda la informacién relativa tanto a la obtencidn de la identificacion
como al funcionamiento de la Sede electrdnica para realizar el resto de los tramites del expediente.

https://www.euskadi.eus/mi-carpeta/web01-sede/es/

Se facilita en la web del Departamento un modelo para acreditar la representacion y aportarlo en el
tramite de la solicitud. En este mismo modelo, se podra autorizar a otra persona para gestionar el
expediente.

El acceso a la solicitud se realizard desde la pagina web del Departamento de Medio Ambiente,
Planificacién Territorial y Vivienda, en Educacién Ambiental http://www.euskadi.eus/gobierno-
vasco/educacion-ambiental/, clicar sobre la pestafia Subvenciones:

EU | BUSCAR CONTACTO euskadi.eus =

< Medio Ambiente

Educacion ambiental

Estrategias y Planes | Agenda 21 escolar | Ingurugela Ekoetxeak - Subvenciones | Jocumentos _

Medio Ambiente,
Planificacién Territorial y Vivienda

f ) ingurugela sosténibilidad
o 2 Af)S‘V(ASCO/

\DEL PAIS
2030

enda 21 Escolar Ingurugela Estrategia de Educacion para la
gurug p
Sostenibilidad del Pais Vasco 2030

Tras realizar la solicitud se creara un expediente. El resto de los tramites relacionados con Agenda 21 se
hardn a través de la Sede electrénica (en el apartado Mi carpeta) dentro del expediente creado
https://www.euskadi.eus/sede-electronica/

Al acceder al formulario online de la solicitud, los centros escolares deberan identificarse como
representantes (la segunda opcion).

Solicitud electrénica - Agenda 21 Escolar

Codigo: 0038406

OPCIONES ~ 8 MI PERFIL

Identificarse Rellenar los datas Adjunzar los documentos Firmar y enviar

/s

I En primer lugar, especifigue si actda en su nombre (como titular) o en representacion de otra persona o entidad (como representante). Después, introduzca
en la solicitud los datos que le correspondan: como titular o come representante.

Solicitante:

O Titular

@® Representante


https://www.euskadi.eus/mi-carpeta/web01-sede/es/
http://www.euskadi.eus/gobierno-vasco/educacion-ambiental/
http://www.euskadi.eus/gobierno-vasco/educacion-ambiental/
https://www.euskadi.eus/sede-electronica/

En este momento, al actuar en representacidn del centro escolar, el nombre del mismo no aparecera en
la pantalla, se debera pasar a la siguiente sin seleccionar ninguna opcién.

La persona representante del centro escolar acreditard su representacién aportando para ello un
documento de representacidn tras completar todos los datos de la solicitud y en el apartado propio para
adjuntar la documentacion. El modelo de representacion facilitado en la web podra ser utilizado en este

tramite.

dentificarse Rellenar los datos Adjuntar los documentos Firmar y enviar

l A continuacion puede ver los tipos de documentos requeridos en el procedimiento. Para subirlos. pulse Adjuntar. Para adjuntar mas documentos del mismo
tipo, pulse Afiadir. Para afiadir otro tipo de documento, pulse Afiadir documento.

Tipos de documentos requeridos

Documentos requeridos Documentos adjuntados Acciones
Otros documentos i
Adjuntar Buscar Entregado
IDocumento acreditativo de representacion I :
Adjuntar Buscar Entregado

ANADIR OTRO TIPO DE DOCUMENTO



